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Ai docenti 

ITI G. Ferraris 
 
Oggetto: Orario completo DDI. Precisazioni modalità di servizio. Ricevimento famiglie. 
 
A partire da 23 novembre c.a. andrà in vigore l’orario completo in DDI, che si articolerà in almeno 20 ore settimanali di 
Attività Sincrone, come da linee guida, e almeno 9 di Attività Asincrone, per il perdurare dell’attuale situazione 
epidemiologica, sulla base delle vigenti disposizioni. 
 
Le AS (attività sincrone – gialle - nel prospetto allegato) avranno durata di 60 minuti di cui 45 per le attività di lezione e 15 
minuti di pausa dal videoterminale, in coda all’ora. Le AA (attività asincrone - grigie) avranno durata di 60 minuti. 
È prevista una rotazione su base tri settimanale, al fine di consentire un egual numero di AA per ogni giorno della settimana 
per tutti gli insegnamenti. 
 
Tutte le attività andranno registrate nel registro elettronico (RE), le assenze saranno rilevate soltanto per le AS. 
Le AA devono prevedere attività che non siano svolte necessariamente al computer e non necessariamente coincidenti 
all’orario scolastico in orario antimeridiano. Le AA dovranno essere documentate al fine di restituire l’orario espletato ed il 
tempo scuola reso fruibile dall’alunno.  
Andranno registrate secondo il seguente schema: 
AA del giorno dalle    alle     classe   sez. 
Argomento: 
Lista delle operazioni che concorrono alla realizzazione dell’AiD in asincrono: 
Istruzione alla classe e/o ai gruppi sulla modalità di fruizione: 
Scadenza assegnata sul RE 
Per le AA assegnate sul RE dovranno essere inseriti su Classroom i relativi materiali di lavoro nei formati elettronici 
prescelti (file), per garantire la tracciabilità del materiale di riferimento fornito dal docente e dei prodotti realizzati dagli 
studenti. 
 
I docenti tutti garantiranno a distanza l’erogazione della DDI con propri mezzi, comunicheranno e giustificheranno eventuali 
assenze secondo le modalità previste dai regolamenti e dal CCNL vigente. 
Andranno obbligatoriamente comunicate da tutti i docenti (compresi i docenti co-presenti e i docenti di sostegno) le 
situazioni di incidentale disconnessione per gran parte della propria ora di AS, chiarendone i motivi. 
I docenti che non hanno possibilità di garantire la DDI in proprio, comunicheranno lo stato al dirigente 
(dirigente.emergenza@ferraris.org), in quanto essi sono tenuti ad erogare il servizio con gli strumenti messi a disposizione 
dell’istituto in presenza da scuola per l’orario settimanale. 
 
Il Ricevimento Famiglie si svolgerà come RFS (in modalità Sincrona a distanza): in orario pomeridiano i docenti 
garantiranno i colloqui con le famiglie, gestiti con @school Agenda appuntamenti, secondo il sistema di prenotazioni 
consueto. I colloqui si terranno in video-conferenza, attivando un meet personale in Gsuite, invitando il genitore tramite 
l’account dello studente, ovvero attraverso canali che ciascun docente comunicherà personalmente ai genitori prenotati. 
Dei colloqui sarà registrata traccia nel RE personale, in considerazione della rilevanza delle comunicazioni nel processo 
educativo e valutativo.  
 
Modifiche alla presente organizzazione verranno comunicate in Collegio docenti, ovvero saranno rispondenti a eventuali 
ulteriori disposizioni rese note. 
 
Si confida nella consueta massima collaborazione, buon lavoro a tutti noi! 
 
 Il Dirigente scolastico 
 Saverio Petitti 
 Firma digitale ai sensi del CAD 
 
Allegati: 
Prospetto esemplificativo 





ORARIO DEFINITIVO DAD: U.O. DA 60 MIN. (EFFETTIVI 45 MINUTI  //  15 MINUTI DI PAUSA  (passaggio tra ROOM)) in base alla nota MI n.2002 del 9/11/2020
I SETTIMANA

dalle alle L M ME GI VE SA AS: ATTIVITA' SINCRONA 
I 8.00 9.00
II 9.00 10.00 AA: ATTIVITA' ASINCRONA 
III 10.00 11.00
IV 11.00 12.00
V 12.00 13.00
VI 13.00 14.00 solo I

II SETTIMANA
dalle alle L M ME GI VE SA

I 8.00 9.00
II 9.00 10.00
III 10.00 11.00
IV 11.00 12.00
V 12.00 13.00
VI 13.00 14.00 solo I

III SETTIMANA
dalle alle L M ME GI VE SA

I 8.00 9.00
II 9.00 10.00
III 10.00 11.00
IV 11.00 12.00
V 12.00 13.00
VI 13.00 14.00 solo I

ESEMPIO

ASINCRONA  III e VI ora ASINCRONA  I e IV  ora ASINCRONA II  e  V  ora

AS: ATTIVITA'  SINCRONA AA: ATTIVITA'  ASINCRONA

ESEMPIO ORARIO PERSONALE
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