
Linee guida per la creazione delle Classi Virtuali  

Istituto Tecnico Industriale  

Galileo Ferraris - Via A. Labriola, Lotto 2G - Scampia - Napoli



Scopo della

Guida

La presente guida, rivolta a tutti docenti dell’istituto ha 

lo scopo di:

Informare, fornire indicazioni e uniformare i criteri di 

utilizzo e formazione delle Classi virtuali in Google 

Classroom all’interno dell’Istituto.
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Accesso a 

GSuite
Per usare Google Classroom devi accedere a Gsuite. 

Puoi effettuare l’accesso tramite qualsiasi app Google, 

MA DEVI UTILIZZARE L’ACCOUNT di Istituto

prof.cognome.nome@ferraris.org
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Credenziali: Le tue credenziali:

• Login: prof.cognome.nome@ferraris.org

• Password: è la stessa che utilizzi per accedere @school, 

a meno che non sia formata da meno di 8 caratteri, nel 

caso dovrai aggiungere alla fine tanti 9 quanti ne 

servono perché sia lunga 8 caratteri.
Esempio ‘’Ciao’’ diventa ‘’Ciao9999’’
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Contattaci
Se non riesci ad accedere puoi contattaci via mail 

all’indirizzo:

help@ferraris.org
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Primo Accesso 

a GSuite
Ti sarà richiesto di cambiare la password e di accettare 

i termini utilizzo
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Entrare in 

Google 

Classroom

Se ti sei loggato con un app diversa(esempio Gmail) 

puoi trovare Classroom nel menù in alto a destra e 

selezionare l’icona di Classroom.

Ti comparirà una finestra vuota, nella quale 

aggiungere le tue classi virtuali.
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Creare un 

corso in 

Google 

Classroom
Ciascun Docente creerà il proprio corso per la/e 

propria/e classe/i. 

Fai click sull’icona a forma di  ‘’+’’  e seleziona ’’Crea 

corso’’ dal menù a tendina.

Si aprirà una finestra.
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Creare un 

corso in 

Google 

Classroom
Si richiede di adottare la seguente regola per il Nome 

della classe Virtuale:

ClasseSez_MAT_2020

Esempio:

5O_INF_2020 
Attenzione all’uso delle lettere che possono confondersi con numeri:

• O(Otranto e non  0 (Zero)

• I(Imola e non 1(Uno)
Nota: MAT: la materia formata da 3 lettere come da convenzione 
nell’orario scolastico disponibile sul sito dell’istituto.
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Creare un 

corso in 

Google 

Classroom

Complimenti hai creato la tua classe virtuale
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Aggiungere

gli studenti in 

Google 

Classroom

Per aggiungere gli studenti selezionare ‘’Persone’’
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Aggiungere

gli studenti in 

Google 

Classroom
La modalità consigliata per aggiungere gli studenti è

selezionare direttamente TUTTO il GRUPPO CLASSE:

Cliccare sull’icona evidenziata dalla freccia
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Aggiungere

gli studenti in 

Google 

Classroom

Si apre una finestra di PopUp nella quale digitare

ClasseSez_2020

Esempio 5Q_

Comparirà il nome completo della classe che si vuole

selezionare.

Nota: Corrisponde al nome del gruppo classe come già

configurato dagli amministratori di GSuite del nostro Istituto. In

esso TUTTI gli studenti accedono con la mail di Istituto sul

dominio ferraris.org
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Aggiungere I 

docenti in 

Google 

Classroom
In modo analogo a quanto hai fatto per gli studenti puoi 

aggiungere docenti, fai attenzione ad aggiungere SOLO 

utenti profilati sul dominio @ferraris.org.

Ricorda che TUTTI i docenti dispongono di un account

prof.cognome.nome@ferraris.org
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