
Avviare una videoconferenza con Meet

Istituto Tecnico Industriale  

Galileo Ferraris - Via A. Labriola, Lotto 2G - Scampia - Napoli



Scopo della 

Guida

La presente guida, rivolta a tutti docenti dell’istituto, 

ma in modo particolare ai neofiti, con lo scopo di 

consentire la definizione di una video conferenza con i 
propri studenti.
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Cosa è Meet

Goole Meet è la piattaforma per videoconferenze di gruppo 

della piattaforma G Suite e G Suite for Education

I docenti possono pianificare un incontro con i propri studenti, 

avviare una video lezione, mostrare una presentazione, 

condividere il proprio schermo, condividere materiali. 

Gli incontri possono essere pianificati ed integrati con altri 

strumenti come Calendario (google Calendar)
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Avviare video lezioni;

Pianificare incontri;

Presentare materiali ;

Invitare studenti e docenti alle lezioni;

Funzionalità 

Meet
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Accedere alla 

app Meet
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Avvia video 

conferenza 
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1. Selezionare “Partecipa a una riunione o avviala”. 



Avvia video 

conferenza 
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2. Inserire il nickname della riunione (ex: 

MEETING_INF_13_03_2020 ).
3. Premere il pulsante “Continua” 

MEETING_INF_3_03_2020



Avvia video 

conferenza 
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4. Abilitare o disabilitare il video

5. Abilitare o disabilitare l’audio

6. Premere il pulsante “Partecipa alla riunione”.

Abilita o disabilita audio

Abilita o disabilita video



Avvia video 

conferenza 
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4. Abilitare o disabilitare il video

5. Abilitare o disabilitare l’audio

6. Premere il pulsante “Partecipa alla riunione”.

Abilita o disabilita audio

Abilita o disabilita video



Partecipa alla 

riunione 
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7. Premere il pulsante “Partecipa alla riunione”.



Partecipa alla 

riunione 
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7. Premere il pulsante “Partecipa alla riunione”.



Aggiungere gli 

studenti alla 

videoconferenz

a
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8. Premere il pulsante “Aggiungi ”.



Aggiungere gli 

studenti alla 

videoconferenz

a
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9. Digitare il codice classe (EX. 5Q_2020)

10.Premere il pulsante Invita



Aggiungere gli 

studenti alla 

videoconferenz

a
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11.A questo punto la videoconferenza è avviata

12.E’ possibile abilitare o disabilitare video e audio

13.E’possibile presentare del materiale



Aggiungere gli 

studenti alla 

videoconferenz

a
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11.A questo punto la videoconferenza è avviata

12.E’ possibile abilitare o disabilitare video e audio

13.E’possibile presentare del materiale



Abilitare l’audio
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14.A questo punto la videoconferenza è avviata

15.E’ possibile abilitare o disabilitare video e audio

16.E’possibile presentare del materiale



Abilitare il video
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16.A questo punto la videoconferenza è avviata

17.E’ possibile abilitare o disabilitare video e audio

18.E’possibile presentare del materiale



Abilitare il video
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16.A questo punto la videoconferenza è avviata

17.E’ possibile abilitare o disabilitare video e audio

18.E’possibile presentare del materiale



Avviare una 

presentazione
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19.E’ possibile avviare una presentazione 

condividendo quanto presente sul nostro schermo 

o una delle applicazioni(finestre) attive



Presentare lo 

schermo
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20.E’ possibile condividere con gli studenti tutto 

quanto presente sul nostro schermo selezionando 

l’opzione “Il tuo schermo”



Mostrare il 

contenuto di 

una finestra 

attiva
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21. In alternativa si può decidere di mostrare solo una 

secifica finestra presente nel nostro schermo (Ex: 

presentazione power point, documento word, etc.



Mostrare il 

contenuto di 

una finestra 

attiva
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22. In alternativa si può decidere di mostrare solo una 

secifica finestra presente nel nostro schermo (Ex: 

presentazione power point, documento word, etc.



Mostrare il 

contenuto di 

una finestra 

attiva
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23.Selezionare la finestra da condividere

24.premere il pulsante condividi



Interrompere la 

condivisione
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25.Per interrompere la condivisione premere.



Interrompere la 

condivisione
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26.Per interrompere la condivisione premere il 

pulsante “Interrompi condivisione”

.



Interrompere la 

condivisione
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27.Oppure per interrompere la condivisione premere 

il pulsante Stai presentando e quindi “Interrompi 

condivisione”

.



Interrompere la 

condivisione
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28.Premere il pulsante raffigurante la cornetta rossa



Visualizzare i 

partecipanti
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29.Nell’angolo in alto a destra premere il simbolo



Visualizzare i 

partecipanti
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30.Comparirà l’elenco delle persone collegate alla 

video conferenza

Franco Rossi



Inviare 

messaggi di 

testo
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Nell’angolo in alto a destra premere il simbolo



Inviare 

messaggi di 

testo
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Comparirà la form che 

consente l’avvio di una 

conversazione (Chat) con 

tutti i membri del grupo)



Condividere 

materiali
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1. Premere  in basso a destra sulla voce Dettagli 

della riunione

2. Selezionare Allegati----calendar



Pianifica una 

video 

Conferenza in 

classroom
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E possibile pianificare delle videoconferenze per la 

propria classe in Classroom utilizzando il calendario 

integrato di Classroom.



Accedere al 

corso 

Classroom
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Accedere al proprio corso classroom e posizionarsi 

sul tab “lavori del Corso”



Accedere al 

Calendario 

della Classe
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Premere Google Calendar
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Posizionarsi sulla data e l’ora desiderata



Inserire il titolo 

dell’evento/me

eting
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Inserire il titolo dell’evento/meeting



Scegliere la 

data 

dell’incontro
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Scegliere la data



Scegliere 

l’orario di inizio
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Scegliere ll’orario di inizio



Scegliere 

l’orario di fine
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Invitare la 

classe
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Salvare il 

meeting
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Inviare gli 

invitivia email
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Email di invito
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Gli studenti riceveranno, al proprio indirizzo di posta, 

una email con l’invito all’evento. 

Per partecipare al meeting basterà utilizzare il link 

presente nella email



Email di invito
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Gli studenti riceveranno, al proprio indirizzo di posta, 

una email con l’invito all’evento. 

Per partecipare al meeting basterà utilizzare il link 

presente nella email



Partecipazione 

al meeting
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Dal link si accederà direttamente al meeting


